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1. | MODELLI DI PAGAMENTO UNIFICATO

Nella gestione di Scm di “F24 Versamento unitario” sono compresi i principali modelli di

pagamento approvati con Provvedimento dall’Agenzia delle Entrate quali:

F24 Ici, ovvero il modello pit comunemente usato;

F24 Auto U.E., per il pagamento dell'iva sulla vendita di auto importate da paese dellUE;
F24 Accise, per il versamento degli appositi tributi;

F24 EP, per i versamenti di ritenute ed Irap da parte degli Enti Pubblici;

F23.

Tutti i modelli vengono prodotti dalla procedura sia in formato cartaceo, sia in quello telematico

dove richiesto.

Un’eccezione é costituita dal modello F24 EP, per il quale si otterra esclusivamente la modulistica

cartacea, in quanto, l'invio telematico dovra essere predisposto secondo uno specifico tracciato, ed

eseqguito dal tesoriere del comune, come chiarito dal Provvedimento dell’agenzia delle Entrate
dell’8 novembre 2007.
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2. ACCESSO ALLA PROCEDURA E SELEZIONE DEL CONTRIBU ENTE
L'operatore potra accedere alla gestione dei tributi dal comando
F24 Versamento Unitario =2 Gestione Versamenti
Oppure, da un qualsiasi sottosistema sia di contabilita che di gestione delle paghe e contributi, per
i quali & prevista nel menu la voce
Procedure collegate =» F24
Successivamente, con F9 selezionare I'ID repertorio dell’azienda su cui si vuole operare fino ad

arrivare al bottone “Visualizza”.

3. LA GESTIONE DEI VERSAMENTI

3.1 Visualizzazione dei versamenti

Nella gestione potra essere inserito ogni tipo di versamento, indipendentemente dal fatto che
debba essere adoperato un modello F24 anziché un altro, o in F23. Una volta selezionato

'apposita sezione di appartenenza del codice tributo, sara la procedura stessa a produrre il
modello appropriato.

413 Dracle Developer Forms Runtime - [Archivio dei versamenti] — (=]
Bl Avvio Modfica Yisualizza Procedure Collegate  Stampa  Trasmissione  Finestra Guidain linea =& x|

HrEaxwxl XER 9 FXE=|Hudrn) FoETTTA] ||
Zierda [Premi 3 per visualzzare [elenca] Tipologia clente
[mod F 24 Plus| i'gs— >+ | <« [GLOBAL LABORATORY SRL [04757160729) ﬁ| 3 Intermediario - Con autorizzazione permanente
Anm%ﬁ? sgdenl\ dal &l Filio pet delega di appartenenzs
| [ [Tutte le sezioni = 5olo queliincoso =
Visualizza ESTREMI SEZIONE DEBITI SEZIODNE CREDITI po ™ Tamoo

Huovo Credital - ¢ Debita &l 17/12/07 oo Tolale  Podato  Chiestas Da
Muowo Debita| [ Scadenza At Ats Trbutn  Dehit Intersssi  Comp ssta Credtn  anuove fimborsa  compsae Compsatn (1) (2)

g | B o GNP S IR N T I T I T 1 -
Cancela | P 67077022 [ [0033 21667 108 0 0 0 0 0 0[5 [Na

b fiEeema [T 5 o3z SEE67 | i 350 of o] 0] 0] 05 Mo

Feeme o o fpose 000 35 350 I ] | e i

b feroia [0 [ [ioen ] o o] 6] 0 0 s
e IC [e/msm7 [0 o [eose 0 0 0 2000 [ 0 2000 100 {Ho

Debil  11.998.00 B50 [ 00,00 =
ool 200000 gl oo zooom | 100,00
[ TiroDelega| 33 |22 -Deega [RPEF accontn prima rata
e Uias ] EonEwe Fiateazion=0303
b cesione] 2 [paste sul reddii - Sedione erane o therimenta 2007
Dekeghe | Tipo Scadenze| 1 [1 Dichistazions annuale
Intenoga | Mativa sore|

1) 5e sl versamente & modificablle; 2) Se il versamenta risulta pagato

Tutti gli inserimenti di dettagli relativi a debiti e crediti, nonché le compensazioni e ogni altra
modifica andranno eseguite dalla “Gestione dei versamenti” ed & qui che confluiranno i versamenti
da qualunque sottosistema essi vengano prodotti.

All'entrata nel comando si visualizzeranno i debiti “In corso”, cioé non ancora “Consegnati”’ e i
crediti “In corso”, ovvero con un residuo da utilizzare in compensazione.

Gli appositi filtri posti orizzontalmente consentiranno di ottenere selezioni mirate su crediti e debiti
nonché lo storico di tutti i versamenti appartenenti al contribuente.

L'esposizione dei singoli tributi pud essere diversa a seconda di come il versamento & stato

strutturato. |l credito sara contrassegnato con la lettera “C”, mentre il debito con la lettera “D".
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Tuttavia, se il debito é stato rateizzato, oltre all'importo totale facente capo al debito, compariranno
le singole rate e il debito dal quale provengono sara contrassegnato con la lettera “R”".

L'importo di un credito, la sua suddivisione e l'utilizzo saranno visualizzati nella parte destra della
schermata, mentre il debito sara esposto a sinistra.

Molto importanti sono le ultime due colonne poste destra, contrassegnate con M(1) e P(2).

La prima M, sta ad indicare che sul versamento & sempre possibile apportare modifiche mentre, la
seconda, si riferisce allo stato di pagamento della delega ed € collegato al sottosistema “F24 —
Registrazione contabile”.

3.2 Inserimento di un debito

Selezionando il bottone “Nuovo debito” partira la compilazione guidata e sui campi che dettagliano
gli estremi del tributo, la selezione & sempre attiva con il bottone F9.

Il codice tributo e il “Tipo delega”, che verra proposto in automatico, sono le variabili che

discrimineranno il tipo di modello di versamento che si andra a produrre.

7 F24 Gestione del debito =]
— F24 - Gestione del debito
F24 - Dishita Indicare 'anno di competenza del debito ed eventualmentes-anche il mese
Anno di competenza del debito I2DD? ed eventualmete il mese IU
data in cul deve essere versato I‘I 6072008
Sezions 1 lvva - Sezione Erario
il s e e Codice tibuto o causale|  B093 6093 Versamento V4 sulla base della dichiarazione annual
sinistra per muovertitra | Classilicaziohe 1 1 Dichiarazione annuale iva
S Tipo Dielegal3a F24-Delega
Tab MNumera Fiale| 3

Importa Debita I 1.012.00

Importa Interessi i 5,06
Diebito Compenzato I g}

_.|
-
F24 Gestione del debito
Globa
Laboratory . : =
150 o001 2000 Pagina 1 di 4 : |ndietra Annulla I

Ogni qualvolta il cursore si spostera da un campo all’altro, in basso verranno proposte le istruzioni

per la compilazione. Inoltre, a seconda del tipo di tributo scelto, il programma segnalera le
obbligatorieta dei formalismi relativi ai codici tributo, impedendo all'operatore di procedere
nellinserimento, in caso di omissione gli stessi .

| formalismi sono stabiliti con Risoluzione e vengono proposti dalla procedura esattamente come

specificati dalla tabella pubblicata dall’Agenzia delle Entrate.
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11 F24 Gestione del debito |
[ F24:5ezi erario
F24 Sezlane eraria 1640722008
6099 Wersamento V4, sulla base della dichiarazione annuale

In F24 come? [con Internet]

Rateazione o Regione o Provincia o Mese di nferimento o altro codice codice

(|
Anno Riferimenta I2DD?

F24 Gestione del debito
lobal
Laboratory e
wiER 2902; 2000 Pagina 2 di 4 < Indietrg | Lvanti > I Annulla |

Andando avanti nella compilazione, [I'operatore ha l'opportunita di visualizzare le modalita di

compilazione con la simulazione proposta dall’Agenzia delle Entrate, con il bottone “In F24
come?(con Internet)”.

La funzione necessita del collegamento ad internet sul pc sul quale si sta operando, poiché punta
al motore di ricerca dei codici tributo dellagenzia, al seguente indirizzo web

http://wwwl.agenziaentrate.it/documentazione/versamenti/codici/ricerca/rctl.php.

| dettagli di calcolo del debito andranno, eventualmente, a modificare la struttura del versamento.

7 F24 Gestione del debito =]

— F24 Dettagli di calcolo del debito

F24 - dettagli di calcolo del debito

1l debito deve essere maggiorato dello 0,40%:C Si (% ho Mumera Rate

1l debito deve essers rateizzato{ Si % Na I 0

1l debito visne versato con ravvedimento{” Si & Mo

1l debito deve essere compensataf ' 5i % Na

Ptima compenso & poi rabeizzo solo il residua?™ St & Mo

F24 Gestione del debito

&gobora ory =
w0 200r: zon Pagina 3 di 4 < Indietro | Avant » I Annulla |

Se non si vuole procedere con i calcoli proposti nella videata, portare a termine I'inserimento con il

bottone “Avanti”.
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i F24 Gestione del debito

— PROCEDURA COMPLETATA

Complimenti!

Prami il bottore "FINE" per uscire

1 Si, voglio inserire ancora

1 Mol Ho Finito

F24 Gestiore del dshita

Global
Laborator .
e Foa 2000 Fagina 4 di 4 < [ndietro i Annulla

3.3 Modifica di un debito o credito esistente

Talvolta, si presenta I'esigenza di variare in gestione versamenti un debito gia esistente, perché
proveniente da un qualunque sottosistema, o perché inserito in un momento precedente.

Le modifiche possono riguardare gli estremi del debito quali, I'importo, il codice tributo o il periodo
di competenza, ma anche maggiorazioni, rateazioni, compensazioni o il ravvedimento di importi
gia scaduti.

Qualunque variazione, di calcolo o ricalcolo si voglia apportare & necessario posizionarsi sul rigo
che si desidera variare, e selezionare il bottone “Modifica”, passando in rassegna tutte le videate
proposte, ed eventualmente modificandole.

Si possono modificare gli estremi della singola rata, o I'intero importo del tributo, maggiorando,
ricalcolando il numero delle rate o compensando.

Si rimanda la variazione del debito o del credito ai paragrafi successivi, a seconda del tipo di

intervento che si vorra effettuare sul versamento.

3.4 Maggiorazione del debito

Nell'inserimento del tributo, o in variazione del versamento, pud capitare di voler maggiorare
'importo a debito dello 0,40% per differimento dei termini di pagamento. Questo pud succedere
per le imposte sui redditi o per altri versamenti che seguono le stesse scadenze, e sull'importo
dell'iva proveniente da dichiarazione annuale. Nel corso dell'inserimento del debito, nei dettagli di

calcolo impostare il flag “Il debito deve essere maggiorato dello 0,40%".
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£ F24 Gestione del debito |

—— F24 Dettagli di calcolo del debita

FZ4 - dettagli di calcolo del debite
1l debito deve essere magaiorato dello 0,40% SI " Mo W e e
1l debita deve essere rateizzatol” Si (% Mo I U
1l debita viene versato con ravvedimenta?  5i (% Mo
1l debito deve essere compensato(‘ si 65 Mo

Prima compenso & poi rakeizeo solo il residug?” Si £ No

F24 Gestione del debit

< Indietro I Avanti > I Annulla I

In aggiunta a quanto mostrato nell'inserimento del debito verra proposta la seguente videata

4 F24 Gestione del debito |

—— Maggiorazione pet spostamento dei termini di versamento

Codice tibuto| 6033 Versamento V2, sulla base della dichiarazione annuale

F24 - Maggiorazions dello 0,40% E
RO S Scadenza del debits [16707/2008
di wersamento La procedura non verifica che ko 0,40% sia effettivamente dovuto o meno

=i sta limitando a calcolarla in base ai paramekri inseriti

[rebito originario

Diebito compensato I
Residuo su cui applicars |3 magglorazmnel 1.000.00
Scadenza Scadenza Imparta
ordinaria effettiva iz M aggiorazione
I dal 1673 2l 16/6 [16/03/2008 [16/08/2008 | 0,40! 1200
dal T8/Eal 1577 [16/06/2000 [ig/o7/z008 | 040] 4,05

Calcola |

F24 Gestione del debito

< Indietro I Lvanti » I Annulla I

Il caso esposto, & quello tipico dell’importo dell'iva proveniente dalla dichiarazione annuale ma, la
maggiorazione potra essere applicata per qualunque tributo e in qualsiasi percentuale, a partire da
una data fissata come “Scadenza ordinaria” fino ad un’altra, da indicare come “Scadenza effettiva”.
Inserendo le date diverse, la percentuale e calcolando l'importo arrivera nella gestione dei
versamenti gia maggiorato.

La maggiorazione non verra esposta separatamente ad eccezione degli enti che lo richiedono

espressamente.

3.5 Rateazione del debito

Il debito pud provenire gia rateizzato da altri sottosistemi, ma lo si puo rateizzare al momento
dell'inserimento, 0 in un momento successivo in gestione versamenti.

Nell'inserimento o in variazione del versamento, nella seguente schermata, dovra spuntato

I'apposito flag, e andra poi indicato il numero delle rate che si vogliono ottenere.
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1 F24 Gestione del debito =

— FZ4 Dettagii dicalcolo del debito

F24 - defttagli di calcolo gel debito
1l debito deve essere maggiorato dello 0,409 S & Mo e e

1l debito deve essera rateizzato™ S No
1l debito viene versato con ravvedimentof ™ S+ No

1l debito deve essere compensatal 5 % Mo

Prima compenso & poi rateizzo solail residust” 5 05 No

F24 Gestione del debita
Global
Laboratory -
WSS g0 2000, Pagina 3 di4 < Indietro | drveanti > I Annulla |

L'operazione & consentita se la rateazione é prevista dalla tabella dei formalismi dei codici tributo

dell’Agenzia delle Entrate. In caso contrario la procedura non consentira di impostare il flag.
Nella schermata successiva verra proposto il dettaglio delle singole rate ed in basso il codice

tributo su cui andranno portati gli interessi per dilazione. Quest'ultimo pud essere cambiato a

discrezione di chi compila.

7 F24 Gestione del debito =]
Codice tributo' 4033 |IHPEF acconto prima rata
— Piano di rateazi
F24= Plana di Scadenza del debito [16/08/2008 IHurmera rataI_S
Rateazione DHEb'lD
Scade g % Importa Importa Cia: Debito bt cdifi

Nr. Glomil 1000 it Intersesi  Versan Compensato cabile
7 I T T (T I El
2|16/07/08 {30 A 1.08 217,78 05
3j1es0e/08 |63 216,66 1 217 218,83 05

1000 [ 325[ 100325] 0

Differenza .

Codice tibuto intersssi| 1663 Ilnteressi pagamenta dilazionato impaorti rateizzabili sezione 2

F24 Gestione del debits
%a boratory
waeggan mop Fagina 4 dis < Indistro | Svanti > I Annulla |

Dopo aver portato a termine la rateazione, in gestione versamenti, saranno presenti tanti righi

guante sono le rate e contrassegnati con una “D”, piu un rigo riferito al tributo totale, prima della

rateazione, contrassegnato con “R”.
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4 Oracle Developer Forms Runtime - [Archivio dei versamenti]

Avvin  Modifica  Misualizza Procedure Collegate  Stampa  Trasmissione  Finestra  Guidain linea

HrEaxexl [ ¥ 2l 9 [ FX2T (uarn

Azienda [Freri F per visualizzare [elenca] Tif
«|= »> | << |GLOBAL LABDRATORY SRL (04757150725] S
Anno m l.:)sgclenti dal al Filtro
I_I_l | |Tutte le zezioni ;" Solo auelliin corso ;"
Visualizza ESTREMI SEZIONE DEBITI SEZIDNE |
Muova Credito| ¢ Debito al 17/12/07 ) .00 Totale  Paita
Muowo D ebito [ Scadenza Ft Rte Trbuto Debito Intereszi Comp.zato Credito anu
Modifica D 1g/08/08 |3 |3 [4033 33334 333 ] ]
Carcala | [P[E/mme e B [#033 33333 1,67 D D
D |1E/0E/08 1 |3 [4033 333,33 0 1] 0
R [16/08/08 J0 |3 |4033 1000 5 ] ]
D (16401408 |0 1040 95999 ]
e | EIE/5/07 G 05 of  of o oo |
———| [Cforvotar o [0 [soss | | N T

Qualunque modifica sulla struttura del versamento quali, la variazione del numero delle rate,
I'applicazione della maggiorazione, andra eseguita sul rigo contrassegnato con “D”, mentre sulle

singole rate sara possibile compensare, maggiorare, ravvedersi.

3.6 Cancellazione del versamento

La cancellazione € abilitata con il bottone “Cancella” posto a sinistra della videata.

Posizionandosi sul rigo interessato, si puo cancellare il singolo credito o un importo a debito,
sempre a condizione che, tali versamenti siano modificabili. In caso contrario, il versamento sara
bloccato dalla procedura impedendone I'eliminazione.

In caso di tributo rateizzato, I'eliminazione del tributo principale comportera la contemporanea
eliminazione delle singole rate, mentre la cancellazione delle singole rate, lasciando il tributo

principale, potrebbe evidenziare con il colore rosso il seguente errore, per la mancata quadratura

degli importi.
ANNo MM ~SCadent dal al
| I | | |Tutte le zezioni ;”Solo auelli in corso =)
Visualizza ESTREMI SEZIONE DEBITI SEZID}
Mugvo Credito] - 0 Debita al 1712707 00 Totale
Muowo Debito| D Scadenza Rt Rte Trbuta Drebita Intereszi Compsato Credito
o I
Cancella 3 333,33 0 0 0
R |1 BA0EA0B O |23 |4I333 1000 5 0 ]
N EN N BT ) 4rmam N [alalala)
Deleghe Tipo Scadenze| 1 |'| Dichiarazione annuale I
Interraga b ativo emare II-E rate non quadrano I

13 e si il wersamento & modificabile; 23 Se 5iil versamento risulta pagato

In tal caso, per ripristinare una situazione corretta, € preferibile eliminare le rimanenti rate e
ricalcolare il tributo complessivo.

Se si cancella un tributo compensato, automaticamente il credito in precedenza utilizzato verra

ripristinato come “da utilizzare”.

11
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Su ogni tributo pud essere applicato listituto del ravvedimento, andando in “Modifica” e

impostando il flag “Il debito viene versato con ravvedimento”
i

F24 - dettagli di calcolo del debito

—— F24 Dettagii di calcolo del debito

1l debito deve essere maggiorato dello 0,40% Si (% foi e Ha
1l debito deve essers rateizzatal Si ) No i
1l debita visne versato con ravvedimentof* S Ho
1l debito deve essere compensato? 5 & o

Prima campense & poi rateizes sola il residus?” 51 Ho

F24 Gestione del debita

< Indietro | Buvanti > I Annulla |

Proseguendo nella compilazione, si dovra indicare la data dell'effettivo versamento, per poi

calcolare la sanzione e gli interessi con il bottone “Calcola”. Inoltre, bisogna specificare il codice

tributo degli interessi e della sanzione, che una volta impostati saranno successivamente proposti

per frequenza.

i F24 Gestione del debito

F24 -Ravyedimenta

— Ravvedi 0

Codice trihutnl 1040 |F|itenute su redditi di lavoro autonomo compensi per l'eserci

Diata in cui doveya esseie versato 171272007
Datain cui viene effeftivamente versato 16/01/2008

Irporto non versato 9.993,00
Imparta Interessi 2055
Importe Sanzion 37496

Sussikono i termini per applicare la sanzione ridotka? s Sid pa

Gli interessi devono essere sommati al bributo principale? ™ 5 & o

Codice Interessi I-I

odice Sanzwunsl |

Calcola

F24 Gestione del debito
Manica codice tibuto interessi

« Indietro | Lvanti I Arinlla

Portare a termine la compilazione.
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4. LA GESTIONE DEI CREDITI
4.1 Inserimento di un credito

Dalla gestione dei versamenti selezionare il bottone “Nuovo credito”

Consorzio

rtemide

A

e compilare i dati

indispensabili richiesti. Molto importante & la competenza del credito, che pud essere I'anno

d’'imposta, per i crediti provenienti da adempimenti annuali o0 mensili, oppure,
viene utilizzato in compensazione, per la maggior parte dei crediti d'imposta.

Anche tali formalismi sono specificati nella tabella dei codici tributo.

£ F24 Gestione del credito

I'anno in cui il credito

— F24 - Gestione del Credito

Indicare 'anno di riferiments del credita (Per | crediti per | guall 'anna di viferimento & pari
all'anne in cui vengone uklizzati; indicare il primo anne di uklizzo)

&nno di competenza del credita m ed eventualmete il mesel
Il credita deve essere utilizzato & partire dalla data e non pud essere Utilizzato dopo la data

dal IU‘I A01./2007 sino al [ze-nullo zino ad esaurimento]|
1
E099
1

F24 - Crediti

lva - Sezione Erario
E039 Versamenta ¥4 sulla base della dichiarazione annual

Sezione

Usa il kasto TAB con |z mana Codice ibuta o causals

sinistra per muovertitra |

Classificazions 1 Dichiarazione annuale iva

carmpi
Importo totale del credito 500,00
Tab di cuil non compensabile [ 100,00
——*| di cui chiesto & imborzo 50,00
= P : T
di cui compenzabile in F24 350,00
di cui gid compenzato

differenza per quadratura di controllol oo

F24 Gestions del credito

¢ Indietra | Bvanti > I

Annulla

Molto importanti sono le date di inizio e fine utilizzo del credito, poiché consentiranno eventuali

compensazioni esclusivamente nel range di date indicate e la sua ripartizione

che la differenza a quadratura si sempre zero.

1 F24 Gestione del credito

, facendo attenzione

—— F24:5ezi

erario

F24 Sezione erario 01401 /2007

B033 Wersamento VA sulla base della dichiarazione annuale

In F24 come? [con Intemet]

Rateazione o Regione o Provineia o Mese di nfenimento o alto codics codice

o
Anno Riferimenta lZDD?

F24 Gestione del creditn

Pagina 2 di 4

< Indietro | Livanti > I

Annulla |

Proseguendo nell'inserimento, verranno visualizzati i formalismi circa I'anno e |

a rateazione.

Verra poi proposta la pagina in cui potranno essere inserite la compensazioni, ma rimandiamo

'argomento ai paragrafi successivi, relativi alla modifica del credito esistente e

alle compensazioni.
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# F24 Gestione del credito |
—— F24 Debiti compensati con il credito corrente
F24 - Dehiti compensati tadifi
Mr. Awno  Id Rata da cnmpensarel 350.00 cafile

Fremi il tasta F3 sul campa ---!_
=il |

anno per. selezionare
un debito da compensare

cDmpensatoI
residuol 350,00

F24 Gestione del creditn

% aboratory
w98 22 Fagina 3 di 4 < Indietro | Avanti > I Annulla

Infine, portare a termine l'inserimento.

4.2 Gestione dei crediti scaduti e priorita nell’'u tilizzo

by

Un credito con un determinato anno d'imposta € utilizzabile fino ad una determinata data,
dopodiché, pur avendo un residuo, dovra essere escluso ai fini della compensazione.
Dalla Gestione dei versamenti, selezionare

Procedure collegate =» Gestione crediti scaduti

EIO-EXWXSEIXIHEi | FXET | W | F RS RS |

| GLOBAL LABORATORY SHL | | Crediiin carsa || Tuti gl anni | Tt i ki
Yisualizza Elenco crediti
Tuthi seaduti Ragione Credito Credito Scaduto  Priorita
Tuttiin corso Ditta Sociale Ao Mese da compenszare compensato Tributa [v'/M] [0--935]
Tuti0 = [GLOBAL LEBORATORY SFL [o07 7 [Ewo | 2000 | 6036 | v | 500
2 T — ] Y N — .
Tutti 939

Qui, compariranno tutti i crediti disponibili del contribuente e impostando il flag “Y” nella colonna
“Scaduto”, il credito verra escluso dalle compensazioni.

Analogamente, se il credito in precedenza scaduto deve essere reinserito in gestione,
visualizzando con il filtro posto in alto “Tutti i crediti”, si pud reimpostare lo stesso flag con “N”.
Quando vengono eseguite le compensazione con gli automatismi presenti in gestione dei
versamenti, la procedura compensa i tributi in maniera casuale, cioé utilizzando i crediti, a partire
dal primo e passando poi ai successivi righi.

La priorita nell'utilizzo del credito in compensazione, va data secondo un ordinamento numerico, il
guale va da “0”, che rappresenta la priorita assoluta nell’utilizzo, a 999 che rappresenta I'ultimo
valore associato al credito, che verra preso in considerazione.

Owviamente, I'operatore in presenza di crediti diversi, potra stabilire le loro priorita nell’'uso con tutti

i valori intermedi che vanno da 0 a 999.
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A sinistra sono presenti i bottoni che consentono di impostare i flag su apposite liste di contribuenti
o tributi. L'uso piu frequente é quello che si fa in concomitanza della compilazione dei modelli dei
dichiarativi, dove, i crediti residui confluiscono nel nuovo modello, cessando di esistere.

La soluzione piu veloce da adottare in questi casi & quella di selezionare uno stesso tributo per
tutto I'elenco del repertorio, per impostarlo come scaduto.

Si puo inoltre, alternare questo sistema, nel caso di crediti d'imposta il cui utilizzo viene ripartito nel

tempo, secondo un tetto massimo annuale.
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5. LACOMPENSAZIONE
5.1 Compensazione del tributo o della singola rata

Posizionandosi sul rigo riferito al tributo o alla singola rata viene abilitato il bottone “Compensa”.

Visualizza ESTREMI SEZIONE DEBITI SEZIONE CREDITI g ™ 235000
Hugvo Credita Deebito 2l 17/12/07 A0 Totale  Pottato  Chiestoa Da
Nuowa Debito D Scadenza Rt Rte Trbuto Diebito Interessi  Compusato Credito anuovo rmborso  compsare Compsato (1) (2]
Modica | P E/08/0E [E [3 [0 332,34 5 7 0 7 7 7 01 o =]
Conceln | P [E07GEE 2 [f05 k] TE7 g 0 g g g i e
D [16/06/08 1 I4U33 333,33 U [t} o [t} [t} [t} ojsi No
F[1e/08/02 [0 |2 Ja023 1000 [1} [1} [1} [1} [1} o
o EIEIIWH_E ‘n‘n‘ﬂ.
Compensa | [BME/01/08 o [ [roa0 9939 [ 0 | of 0f5i No.
j_ C[iems0r o [o o | N n| 2000 | o |
Tecliconpens =iy - lenas T nl nl ol [ 1nr|l wl =l gl

La compensazione € immediata, ovviamente, sempre vi € la disponibilita di un credito da utilizzare
e se il formalismo del tributo lo consente.
Per contro, se il tributo risulta compensato, sara abilitato il bottone “Togli compensa”, per eliminare

la compensazione precedentemente effettuata.

Visualizza ESTREMI SEZIONE DEBITI SEZIOME CREDITI p 0 ™ Gosom
Nuava Credia Diebita al 1741207 .00 Totale  PFortato  Chisstoa Da
Muovo Debito D Scadenza Rt Rte Tributo Debita Interessi  Caomp.zata Credito anuovo  rmborso comp.sare Compozato (1] [2]
Modfica | D[l [E [ [4053 EEEE]] 33 0 0 0 K K 0[5 [N =]
Carcela | [D[iss07ioe o 3 [anzs 33333 167 0 0 0 0 0 ofsi Mo
D [16/06/08 1 |3 |4033 33333 0 1) 1} 0 0 0 0]Si [No
R [16/06/08 j0 (3 |4033 1000 5 a [1} [1} [1} [1} 0]5i [Mo
OJEEEE o mmm ool of oo o) o ol o ofsiul
= D [t6/01705 [0 [ [10#0 EEEE] 0 0 0 0 0[5 Mo
ompEnsa
C [16/05/07 |0 |0 |BO36 o o 2000 1} 1} 2000 afsi
Vool campenss (= 67757707 [ [0 oo 0 0 0 500 100 50 50 100 No
rar bt

Allo stesso risultato, si arriva intervenendo sul singolo tributo con il bottone “Modifica”.

Si passeranno in rassegna tutti gli estremi del debito fino ad arrivare alla seguente schermata

# F24 Gestione del debito

—— F24 Dettagli di calcolo del debito

F24 - dettagl di calcolo del debito
1l debito deve essere maggiorato della 0,405 Si + Mo ilfrar b e
1l debite deve essere rateizzato S (* Mo I g
Il debito viene versato con ravvedimenkaC 5 5 Mo
1l debito deve essere compensatur' EI " Mo

Prima cammpenso & poi rateizeo solo il residug Si 15 Mo

F24 Gestione del debito

Lobal
Laboratory e
VALRCT ORAT AR IT “aging 3 di 4 < |ndietro | Bevanti > I Srnulla

in cui andra impostato il flag “ll debito deve essere compensato”.

Se in gestione ci sono crediti disponibili, verranno proposti per la compensazione

successivamente.
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% F24 Gestione del debito - =l
F24 crediti utilizzati per c e il debito
F24 - Crediti utilizzati Homm 1d da :nmpensalel 9,993.00
Jzo07 2o [01/01/2007 6093 Euwra 350,00 | X
Premi il tasta P2 cul campo
anno per selezionare _
Il credita da utiizzare
x
Trova FUSS 32007 del 16/05}2007 di 2,000,00%:
Descrizions:
6036 3/2007 del 16/05/2007 di 2.000.00 —
| | »
ompensato 350,00
BEE o] L R 689100

F24 Gestione del debito

@%aboratur‘y o
SR 2ot zuto *aging 4 di & < Indietra | Avant s I Annulla |

Si potra eliminare il rigo relativo alla compensazione ciccando sulla “X rossa” posta a destra.

Se invece, si volesse aggiungere un credito per la compensazione, e sufficiente attivare I'F9 sulla

colonna “Anno” e verranno proposti i crediti disponibili nell’anno.

5.2 Compensazione a scelta
La funzione “Cmp con” é attivata partendo da un tributo a debito, ed & usata per scegliere tra i
crediti disponibili, quello da usare in compensazione. Se il tributo é rateizzato il bottone & abilitato

sulla singola rata e non sul tributo a debito totale.

1807502/ A A AL AL, Y Y
C D [16/01./08 |0 1040 9339 0
OMpEnEa
- C [16/05/07 |0 |0 6036 o I ] 2000
s N o i O O D 0 0 0 500
[ Euitt
Ernp zinm &l
Cmp con Debiil 12.033,00 | 10,00 | Jil]
Se non fateizzato, compensa il dshito corents con credito residud] Crediti] 250000 | 1C
——

Selezionando il bottone verra proposta la videata seguente

-loix

Compensazione diretta del debito con il credito
Compenza con

E stremi credito

Annulla Elabaora

in cui con F9, si andranno a visualizzare i crediti disponibili, per scegliere poi quello da usare in

compensazione.
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5.3 Compensa fino a data

Se si vogliono compensare tributi scadenti fino ad una certa data, € opportuno adoperare la

funzione “Cmp sino al”.

Wisualizza ESTREMI SEZIONE DEBITI SEZIO}
Huovo Credita| Debito a1 17412/07 | 2.500,00 Tatale
Muowo Debita [ Scadenza Rt Rte Tributo Debita Interessi Comp.zato Credito

Modifica e : | |HER EEE)

Cancela D [errsosz [ fao3s 333,73 167 0 ]

D [ee/0s i [ fa033 333,23 0 0 ]

C ) O Eal EOEE] 1000 5 0 ]

0 [1e/z/0sfo o fom 100 i i ]

= D [feo1/08a 1040 3333 ]
Qmpernsa

P D [7Azior o [0 [gonz 2500 i 0 ]

LS I ) [ O O 0 0 0 2000

Cmp bt | | [or7m /o7 [o 093 0 0 0 500

Crmp zino al

Cmp con Debiil 14.533,00 | 10,00 | Jil]

Se il cursore, come in figura, & posizionato su un debito scadente il 18/08/2008 la compensazione

abbraccera tutti i debiti in corso fino ad arrivare a quella data.

La funzione “Cmp sino al” si attiva esclusivamente se in gestione versamenti risulta un importo alla

scadenza piu prossima. In figura é rappresentata dal rigo “Debito al 17/12/2007.

La procedura riconosce come scadenza ogni 16 (o giorno successivo se festivo) del mese.

Wisualizza ESTREMI SEZIONE DEBITI SEZIO}

Muovo Credito| Debita al 1712407 | 2.500.00 Totale

Muowo Debita| D Scadenza Rt Rte Tributo Debito Interessi  Comp.sato Credito
odica | 15705700 ERERFo: 7 EEE T
Cancela | [P [IE/7AE 2 [ [4033 333,33 167 0| 0
I Rewmemn [ A Tinan el | ol i | ]

Tuttavia, verra chiesta conferma al momento della sua applicazione.
Compensa tutti i debiti sino a 18082008 x|

& S sicura?
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5.4 Compensa tutti
La funzione “Cmp tutti” si attiva come la precedente, se é presente un debito alla scadenza piu
prossima, in gestione dei versamenti.

b1/ 0 o oot | 100 0 o] 0]
Compersa_| BIIT7712/07 MO0 I S E—
: C[16/05/07 [0 [0 [pose 0 0 2000

3l O O 0 0 0 500

Cormpensa hutti | debit]
Cmp con | Dehitil 12.099,00 | 10,00 | 00

Confermandone I'esecuzione, verranno automaticamente compensati tutti i debiti risultanti “In

corso”.

Conferma dell'operazione x|

& Sel proprio sicura?

QK

5.5 Compensazione con rateazione

Nel caso di compensazione e contemporanea rateazione, si interverra in “Modifica” del tributo.

Si fa presente che, in tal caso, secondo quanto specificato nel D.Lgs del 1997, va compensato il
debito fino a capienza del credito e sulla parte restante verra poi effettuata la rateazione, ad

eccezione di particolari. In questo caso, dovranno essere impostati i seguenti flag

£ F24 Gestione del debito |

—— F24 Dettagli di calcolo del debita

F24 - dettagl di calcolo dal debita
1l debito deve essers maggiorato dello 0,40% ¢ 5i (% Mol Nurera Fiate
1l debito deve sssers rateizzata™ S5i Mo I 3
1l debito viene versato con ravvedimentof ™ Si % Ho
1l dehito deve essers compansata ™ 5 Ma

Ptima compenso & poi rakeizzo solo i residuo™ 50 Mo

F24 Gestione del dehito
%c&bor‘utor)r —
Sy puss suti Fagina 3di6 < Indietra | ,WI Annulla

Proseguendo, verra proposta la compensazione,
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1 F24 Gestione del debito

anno per selezionars
il eredito da utiizzare

compansalnl 2.350.00

residunl 77.650,00

X
— F24 crediti utilizzati per ¢ e il debito
F24 - Crediti utilizzati Hins Id da compensare £0.000,00
O S 1,00 350
Premi || basta Fe sul campa 2007 [ [16/05/2007 G036 Ewo 2.000,00

F24 Gestione del debito

< |ndietro | Ayanti > I Annulla

e successivamente la rateazione sull'importo da versare

0 F24 Gestione del debito

Codice fibuta] 6099 [Versamento IV&, sulla base della dichiarazions annuale

—— Piano dirat -
F24-- Piano di Scadenza del debito I1 740372008 Humero ratel 3
Rateazione DF?::?
Scade % |mporta Importa Da Debito tadifi
Mr. 1l Giarmi 20000 int Interessi  Versare  Compensato cabile
2|16/04/08 30 25803.33 9 12942| 2601275 0j5i
3J16/05/08 |60 25883.34 1 288.83| 2614217 Ojsi
|
|
20000 388,25' 80388.25 2350
Difterenza a

Codice fibuto interessi| 1668 |

F24 Gestinne del dehitn

Fagina 5 di B

< |ndietro | Beanti > I Annulla

5.6 Compensazione con maggiorazione e rateazione

A

Consorzio

rtemide

Dovendo effettuare le tre operazioni, in ordine va eseguita prima la compensazione e solo

successivamente, la maggiorazione dell'importo residuo e la sua rateazione.

Le opzioni da impostare dopo aver selezionato la “Modifica” sul singolo tributo sono le seguenti
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F24 Gestione del debito B |
—— F24 Dettagli di calcolo del debito
F24 - dettagli di calcolo del debita
1l debito deve essere magaiorato dello 0,40%0 5 € Mo Huisra Rate
1l detito deve essers rateizzata® Si O Mo J

1l debita viens versato con ravvedmenta!” 5 % Mo

1l debitn deve essere compensataf® Si o

Prima compenso & poi rateizza solo if residug™ 5i © hlo

F24 Gestione del debita

< Indietio | Svanti > I Annulla

A

Consorzio

rtemide

verranno poi proposti i dettagli della compensazione, che eventualmente possono essere

modificati dall’'operatore. Bisognera calcolare la maggiorazione, impostando date e percentuali

=
— Maggiorazione per spostamento dei ter versamento
B Codics tnhutn| E033 I’\/ersamentu V& sulla base della dichiarazione annuale
R s b Scaderza del debito [T7703/2008
di versamerito La procedura non verffica che lo 0,40% sia effsttivaments dovuta o meno
=i sta limitando a calcolarlo inbase ai parametri inssrit
Debito originario m
Ciebito cumpensalul 2.350,00
FResidua su cul applicare la maggiarazionel F7.650,00
Scadenza Scadenza Importa
ordinaria effettiva % Magaiotazione
I8 dal 1643 al 16/6 [17/03/2008 [1e/06/2008 | 040 53180
dal 16/5 al 167 | | | | 00
Calcala
F24 Gestione del debito
lobal
Laboratory = oy
i 7oas: 200 Pagina 6 di 7 < Indietro | Luvanti > I Arinulla
e il residuo Mmagglorato verra pol rateizzato,
F24 Gestione del del [

Codice tibuto| 6098 [Wersamento V4 sulla base della dichiarazione annuale

— Piano di rateazione

F24= Pianadi Scadenza del debito |1 70342008 Mumerarate| 3
Rateazione DFE:t‘:
Scade = Import  Importa Da Debito M adifi
e Il Giamil 209318 it Interessi Wersare  Compensato cabile
_ﬂ________
2 13097 263249 0S5
3[16/05/08 |60 2619394 1 261,94| 26455838 o5
|
|
| a0931.8 392,91' 8132471 2350
Differenza a

Codice tributa mtereséil 1668 llnleress\ pagamento dilazionato importi rateizzabil sezione 2

F24 Gestione del debita

Fagina 6 di 7 < Indietio | Avanti > Annulla

I'operazione sara poi portata a termine.
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5.7 Cancellazione di una compensazione
La compensazione pud essere eliminata posizionandosi sul tributo compensato e selezionando |l

bottone posto a sinistra “Togli compensa”.

o jis/ossoe |3 |3 Jeosa 19334 261.34] o] | |

e N T P O 21993 13097 [ o] |

] s . —

Tedlicompensy [y FEE) N e EEEE I i 0

Todlie ls compersadioneiimyag |7 [3 [t ] D ] D 9

Crosho el | 5 i7AZ07 [0 [0 [1040 355 0 ] 0 0
Cmp can Debil 17396260 | 79652 470000

Credtil il )|

In alternativa, andando in “Modifica” sul tributo compensato ed eliminando con la “X rossa” il rigo

relativo all’'utilizzo del credito.

—— F24 crediti utilizzati per compensare il debito

F24 - Crediti utilizzatii Arno d da compensalel 80.000,00

Premi il kasto F9 sul campo o007 [9
anno per selezionare
il credito da utilizzare

compensatol 2.350.00

residuol F7.650,00
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6. LA CONSEGNA DEL MODELLO F24

6.1 Generalita

La consegna dell’F24 comprende tutte le possibili modalita di presentazione del modello, sia essa
cartacea o telematica, in tutte le sue forme.

Le persone fisiche non titolari di partita iva potranno continuare a presentare il modello in forma

cartacea, mentre tutti i soggetti iva hanno I'obbligo di presentazione telematica.

6.2 La presentazione telematica con Agenzia delle  Entrate

Per poter inviare telematicamente i versamenti ai sensi dell'art. 37, comma 49 della Decreto

248/2006 (Bersani), sono stati predisposti dall’Agenzia delle Entrate due canali di trasmissione e

altrettanti tracciati: quello per intermediari — F24 Cumulativo - e quello per privati, ovvero coloro

che trasmettono per proprio conto — F24 On Line - che decidono di inviare per proprio conto

versamenti e modelli di dichiarazioni.

Gli intermediari invieranno i versamenti per conto dei propri clienti, pertanto, dovranno provvedere

a quanto segue:

1) Sottoscrivere la convenzione con I'’Agenzia delle Entrate, tramite il servizio Entratel;

2) Chiedere ai propri clienti con partita iva le coordinate bancarie presso una banca
convenzionata con I'Agenzia e la relativa autorizzazione. L'elenco é consultabile all'indirizzo

http://www.agenziaentrate.it/ilwwcm/connect/Nsi/Versamenti/Banche/;

3) Creare un archivio delle coordinate bancarie all'interno della procedura contabile.

Installare o eventualmente aggiornare la procedura Entratel con I'apposito modulo di controllo.

| soggetti che decideranno di inviare per proprio conto i versamenti dovranno:

1) Richiedere all’Agenzia delle Entrate il PINCODE (Codice Pin). Il canale da utilizzare &

http://fisconline.agenziaentrate.it/

2) Installare il software per il controllo e la trasmissione File Internet all'indirizzo

http://fisconline.agenziaentrate.it/fisconline/jsp/MainPage.jsp?page=VERIMP 02

I contribuenti potranno inviare telematicamente anche attraverso il canale del Corporate Banking
Interbancario.

Dovranno, in questo caso stipulare accordi con una banca e provvedere a digitare gli estremi ed il
contenuto della delega direttamente sul sito bancario operando on line, oppure, se la banca ha

messo a disposizione un software per il controllo, alla sua installazione.

6.3 La presentazione telematica con CBI o Remote B anking
La trasmissione con il canale interbancario pud avvenire con addebito sul conto corrente del
consulente (su un’unica banca, che & quella a cui ci si colleghera), oppure con addebito sui conti

correnti dei clienti, appoggiandosi comunque ad una sola banca del circuito.
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Le modalita di trasmissione con il canale interbancario dipenderanno molto dai siti dei singoli
istituti bancari. Questi potranno offrire la possibilita agli utenti:
» Didigitare on line i dati contenuti nella delega
» Diimportare un file per ogni delega
« Diimportare un file contenente piu deleghe di piu contribuenti, che si appoggiano a banche
diverse.
| soggetti che interagiscono nelle operazioni di remote-banking sono:
» L’operatore o mittente: € colui che si connette telematicamente alla banca proponente
» La banca proponente: é la banca che fornisce la trasmissione telematica per il servizio di
pagamento
» La banca passiva: € la banca destinataria dei flussi F24, che riceve ed esegue i pagamenti

Il contribuente che delega al pagamento la banca passiva.

6.4 Classificazione dei clienti

Prima di avviare il lavoro di presentazione del modello, e ancora prima di gestire i pagamenti per
conto del contribuente, € indispensabile classificare i clienti, anche se si tratta della singola
azienda.

Questo passaggio € obbligatorio perché a seconda della scelta effettuata, la procedura effettua i
dovuti controlli nel creare I'output della consegna del modello.

Ribadiamo che, “la consegna” comprende tutte le possibili modalita di presentazione (cartacea, file
telematico dell'intermediario e file telematico per I'F24 online, ecc.).

Per configurare la modalita di consegna selezionare dal menu

Procedure collegate =» Archivio dei conto correnti  =» Classificazione clienti

# Oracle Developer Forms Runtime - [Deleghe di versamento]

@.ﬂ.wio Modifica  Wisualizza | Procedure Collegate  Stampa  Trasmissione  Finestra  Guida

E "3)] E b A 4 I Repertolrio clientki . T &; — | |‘ Fr
Anagrafica del contribuente
Premi il kasto F9 per selezion. . Procedur
o B3 »> | << JGLO  Tribu 724) > |ERS
Preparazione | Gestione deleghe amento
|F'n:|nte & nonl T uttel ;l[ ok o ate e non [Tuttel =
Tipologia cliente al 29/11,/2007 M frchivio dei conto correnti B Classificazione clignti
el Celeghe JE— » ) Gestione dei conto corren
Anho S estione crediti scaduti — o
Canc Yuote Delega M. |l Tahelle varie 5 Stato Consegna Stz
2 m ODZiDHi In attesa di m
<< | ETTEA A T — — oo inatesadi  Joo
~ o | I | i (| |l —

In elenco saranno presenti tutti i soggetti del repertorio e andranno classificati singolarmente

selezionando il bottone “Cambia class”.
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8 Oracle Developer Forms Runtime - [Classificazione clienti] - |ﬁ' |1|
]| Avvio Modifica  Wisualizza  Procedure Collegate  Stampa  Trasmissione  Finestra  Guidain linea - |ﬁl|1|
Hr2axwxll ¥l 9 [FXET| W r w820 00%]| |||
alla data del [29/11/2007 Tutti i clienti [Pache contabiita e privatil || 5ela i clienti attivi oaai B
Tultii clienti &
Intermediario [per la stampa) |28984 IGLDBAL LABORATORY SAL Fremi ricercare il soggetta |
Vizsualizza — Elenca clienti classificati per F24
Starica Fiagione Inizio Fine Clazzsificazione alla Ultima clazzificazione
Cambia class Id Sociale azzistenza  assistenza data di riferimento U storico
Stp Incarico EI.GLDBAL LABORATORY SAL 3 |Intermedianio - Con autorizz |3 |Intermediarnio - Con autarizz j
Stp Revoca
Ihcarica [T utt]
Carmbia class « tutti

In questo modo si avviera la procedura di classificazione, anche in caso di variazione della stessa,

e la videata che segue mostrera tutte le possibili soluzioni.
Da qui € possibile visualizzare anche lo storico per singolo contribuente, in caso di variazione delle

modalita di presentazione.

Inserimento di un nuovo conto

— Classificazione del cliente ai fini F24

Classificazione def clisnte a partire dal F

ai fini Fz4 Songetti esclusi dalla trasmissione telematica Non ancora dassificata
Le deleghe con saldo zera Mon soggetta all'obbligo del telematico (consegna del solo cartacea)i™ |
vengono trasmesse

senza indicare il conto Sogaetti che trasmsttonn senza inkermedianolObblinatorio i canto corrente®)

corrente. 1l contribuente trasmette con FISCO ON LIME (F24-on-linede™ 2

Setatinl b Asatiere bitte 1l contribuente trasmette con HomefWeb-Banking (F24-CEI 5

e deleghela ZBI’D_S.L“ Soggetti che trasmettono con lintetmediaria (Canale Agenzia delle Entrate)

canale dell‘Agerzia delle Entrate Intermediario - Trasmette ssmpre senza preventiva autorizzazionads 5

devi impostare l'opzione nr.58 L 5 ) X :
Intermediario - Trasmette dopo preventiva autorizzazions per le deleghe a debitoy™ 4

{--=Repertorio Aziende
--»0pgioni Generali Intermediario - Trasmette dopo preventiva autorizzazioned™ g

) Per i clienti che trasmettona Intermediario - Sul conto professionale* 1o

in proprio & obbligatorio Soggetti che trasmettono con intermediario (Canale bancario F24-CRD

II'IdIICaI‘E il conto corrente Intetmediario - F24-CBL sul conto del cliente ¢ g
nellarchivio per poker fare o o

il contrallo delle deleghe prima Intermediario - F24-CBI sul conto dello studiod™ 7
di mandatle 4l cliente. Il cliente Soggett escluso per altri motivi (Non vengono presi in considerazions dalla consegna)

Esclusa per alkri motivii™ 4

potra successivamente cambiarlo,

*) 50l conto comunicato al'agenzia delle Entrate utilizzabile solo dopo autotizzazione

< |ndietro | Lvanti > I Annulla |

La data di decorrenza & fondamentale, poiché condizionera I'output della consegna.

Successivamente portare a termine la procedura.
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# Inserimento di un nuovo conto

— PROCEDURA COMPLETATA

Complimenti!

Prami Il bottone "FINE" e
| canto sara correttamente Inserito nel sistema

™ 5i, voglio inserire ancora un conto

& Hal Ho finitc:

GLo .
Q88 r‘ng Em? .';% Pagina 3 di 3 < Indigtro | Fing Annulla
WL ORALEAR.IT

6.5 L’archivio dei conto correnti
Per accedere all'archivio in oggetto selezionare il comando da
Procedure collegate =» Archivio dei conto correnti  =» Gestione dei conto correnti dei clienti
Qualunque sia il canale di trasmissione, & necessario sapere annotare nella procedura le proprie
coordinate bancarie (F24 On Line o CBI, senza intermediario) o quelle dei clienti ovvero, dello
studio, con la presenza dell'intermediario (F24 Cumulativo o CBI).
Il vecchio archivio in
Procedure collegate =» Gestione Banche (ex)
Sara contrassegnato da “EX” poiché, non sara piu utilizzato, in quanto, il formato dei numeri di
conto corrente potrebbe non essere corretto e per 'assenza del codice di controllo CIN.
| dati indispensabili per poter inviare telematicamente e che gli intermediari dovranno provvedere a
chiedere ai loro clienti (o il c/c dello studio) sono:
» Denominazione banca
e Agenzia di
e Codice ABI (5 caratteri)
» Codice CAB (5 caratteri)
* numero di c/c (12 caratteri)
* Cin (1 carattere)
* |l codice IBAN
e A partire da, ovvero la data a partire dalla quale si possono effettuare pagamenti.
Per procedere con
* linserimento di un conto corrente,
» per modificare le coordinate di un conto,

» per variare il firmatario del versamento,
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» la classificazione del contribuente ai fini del versamento
Bisogna operare con il filtro posto in alto a destra della schermata “Procedure guidate”, ed

inserire tutti i dati richiesti.

1 Inserimento di un nuovo conto x|

— Coordinate Bancarie

Coordinate bancarie

o 2a4n .

& utilizzakiits del contos Codice AR| LESEH] il
EANCA GLOBALLAR
Premando il tasto Fo Denominazions Banca'57ggg
puoi selézionare | daki Codice CaB
delle banche gid inserite, Bgenzia BARI
Conto Comente (00000000001 2

Le deleghe verrarna Gl P CodicsBanl 9% | gigaiganl 17
el cont_o il_giurnn Il conta corrente & utiizzabile nel seouente perindo
della scadenza, seinviate
entra tale giorna, altriment| Saolo a partire dal IU1 /0142007 & gino &l (5e cnnosciuta]l
lla data di ricezione, per
| verzamenti fuari termine, Nl sistema esiste la contabilits generale dell'azisnda? 5 " Na

Obbligatoria, se nel sistema esiste la contabllita, per le aziends incontabilits gererale
Codice Contabile Bancai

Se il contribuente ha indicato pid conti correnti da utilizzare per il pagamento dele
deleghe deviindicare se questo & | conto prindpale (proposto sempre dalla procedura)
oppure un conko secondario (eventualments scelto dall'operatore per pagare Lna o

pitt deleghe), Tipologia del canto correnteds’ Principale ¢ Sacondatio

% abo F‘]g Em? .';% Pagina 2 di5 < Indistra | Avanti > I Snnulla |
WAL OB, T

In presenza di piu conto correnti, solo uno dovra essere inserito come conto principale e gli

addebiti saranno effettuati sullo stesso.
Se l'operatore vorra poi gestire il pagamento in contabilita potra inserire il codice della banca da

utilizzare per la registrazione in contabilita generale.

Premi il Tasta F3 per selezionare una azienda Frocedure quidate
il?.ﬁ 3> | << |GLDBAL LABORATORY SRL [04757150729) »» ||PROCEDURE GUIDATE |
Classificazione del cliente a partire dak 01 /01 /2008 2 [ntermediario - Con autarizzazione pemanehte
isualizza — Elenco conti corrente del contribuente
| Inkernational Bank Account Mumber (IBAN) | CONTO
* | Basic Bank Account Mumber (EBAMN] ‘ UTILIZZABILE
N Abi Banca Cab Agenzia Conto Corente ~ Cin Cod Sigla Dal Al
i B7E AR
I e T T B B
r
r
r
-
r
r
r
d I
Conto Principale [P Principale
Soggett con paters di firma 25025 CAGGESE GIOACCHIMO ANTONID SALVATORE FRANCESCO
In Qualia Dt Legale Rappresentante
Codice Contabile Banca
Titolare Conto [C Conta intestato al contribuente
* Sg spuntata indica il rigo del conto principals

Tutti i dati inseriti devono essere formalmente corretti, poiché anche se si dovesse forzare
l'inserimento in procedura, I'errore verrebbe poi evidenziato dalle procedure di controllo delle
banche o dellAgenzia delle Entrate.

Qualora richiesto dalla natura giuridica del contribuente, va specificato il rappresentante firmatario
del modello, che nel caso di presentazione con il canale dell’Agenzia, deve coincidere con il
firmatario del conto corrente.

Il sistema bancario effettua gli addebiti in conto solo in caso di corrispondenza tra intestatario del
conto e intestatario del pagamento (compreso l'erede) e capienza del conto per il totale delle

somme per cui si richiede I'addebito.
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Quindi, il codice fiscale del titolare del conto di addebito deve coincidere con il codice fiscale del

contribuente.

6.6 Casi particolari

In caso di pagamento, per conto di un contribuente persona fisica, con addebito sul conto
dell’erede o del tutore il versamento puo essere effettuato da un soggetto diverso dal contribuente.
In tali casi, il contribuente € sempre lo stesso (il minore o il deceduto) ma, deve essere
obbligatoriamente impostati i dati contenuti nella sezione del modello “dati di chi effettua il

pagamento per altri’, mentre, il “ Titolare del conto” & lo stesso firmatario.

6.7 La scadenza del versamento

Sono considerati tempestivi i pagamenti trasmessi entro le ore 24.00 del giorno di scadenza del
versamento.

Nel caso in cui allinterno della fornitura telematica vi siano pagamenti con data di versamento
successiva alla data di spedizione, I'addebito in conto viene comunque effettuato alla data di
versamento indicata.

Per i pagamenti inviati correttamente, ma successivamente alla data di versamento indicata nella
fornitura, il versamento é considerato effettuato alla data in cui & pervenuto in Anagrafe Tributaria

0, se questa data cade in un giorno festivo, al primo giorno lavorativo successivo.

6.8 Procedura di consegna
Per poter accedere alla consegna telematica selezionare il comando
F24 Versamento Unitario =» Consegna F24 Telematico
Oppure da
F24 Versamento Unitario = Gestione Versamenti oppure Gestione deleghe  =»Trasmissione

= F24 Telematico — Consegna

£ Dracle Developer Forms Runtime - [Deleghe di versamento]
@ Ayvin Modifica Visualizza Procedure Collegate  Stampa | Trasmissione  Finestra  Guidain linea

s F24 Telematico - ©
HrEBaxw el KB ge | oo conmm E
F24 Telematico - ctr corrente
Premi il kasto F9 per selezionare |'azienda interassata F24 Telematico - Visualizza archivia sequenziale

L8 I35 ) | <« IGLDBJi\L LABORATORY SRL (04757

Freparaziane Conseana Espartazione vers, per F24 ITAL STUDIO
|F'n:|nte & nonl T uttel ;” In attesa di ;” Paoate & non [Tuttel ;” Reaistrate & non [Tuttel

Tipologia cliente al 29/11/2007 3 Intermedianio - Con autorizzazione permanente

Yisualizza Il_ Deleghe

Lrey Crads Wearsaka CTATA RCICi A

La consegna consiste nella generazione di una cartella nella directory scelta dall’operatore e
personalizzabile per operatore, in cui confluiranno tutti i modelli a presentare, ognuno secondo la

propria modalita di presentazione (file o cartaceo).
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L'operatore pud adoperare gli appositi filtri per selezionare categorie di soggetti classificati

diversamente.

£ F24 Telematico: Preparazione della consegna/ trasmissione

Procedura di consegna F24

La procedura ha proposta la
data di scadenza della prima
delega presents in- archivio
con stato consegna = 00
La procedura ha proposto la
data discadenza dellultima

delega presente in archivio
cor state cansegna = 004

i Parametriper la
La procedura prende in considerazione le deleghe non ancera consegnate

{Stato consegna = '00%)
La data df scadenza delle deleahe
deve essere campresa nel periodo: al I‘I BA12/2077
Dirnmi came vuoi selezionare le aziende {dopo potral ancora escluders delle deleghe)
" Unaopid aziende ¢ Tutte le aziende con esclusione di  Scelgnio dalla lista

Dimri quale tipologia di clients deve prenderein considerazione. @ Ture s aziende

(" Cartacea © Intermediario con Entratel © Intermediario con F24_C:BI(" In proprio

Camnrnil quale tipologia di delega deva prenders in considerazions & Juks fe deleghe
" Solain corso " Solo non autorizzate

" Solo quelle a zero
" Soloin corso auborizzate

" Sl autorizzate

La trasmissione simulata consents dicontrollare gli errari & di stampare le deleghe per
acquisire |'autorizzazione, Le deleghe rimangono ancora "0A COMNSEGMARE™,
(+ Trasmissione con intermediario SIMULATA

" Trasmissione con intermediatio EFFETTIVA

agina 2di10

Annulla |

< |ndietro | Lvanti > I

L’arco temporale in cui si andranno a selezionare le deleghe dipendera dalla presenza, nella
gestione dei versamenti di deleghe “In corso”. Es: se il software propone 01/01/2000 al
15/02/2007, vorra dire che, nell'archivio di tutti i soggetti dell’F24 ci sono delle deleghe con data
compresa tra il 01/01/2000 e il 15/02/2007 “In corso” , ovvero, non “Stampate” (con la vecchia
consegna cartacea) o “Non consegnate” (Nuova consegna).

Si procedera con l'inclusione dei contribuenti

1 F24 Telematico: Preparazione della consegna/trasmissione

— Lista dei contribuenti con deleghe da c gnare

Procedura di consegna F24 Ordinamenta Seeli & non seeli Clazsificaziane

Plella list indico butti i | Aliabetico 4| Tuttii clienti [Scelti e nor = ]| Tuttii clienti =~
contribuenti con deleghe
da consegriate nel periodo Codice Flagione Sociale Classlflcazmne Nr Saldo Secelio

da te scelkn,

Bcegli un contribuente:
Premi il Tasto F7

Indica il cadice rella colonna
Premi il tasto F&

Dppure:

Premill Tasta F7

Indica; =GLOBALY: nella ragione
sociale

Premill tasto F&

Doppio click sul rigo per

GLORAL LARORATORY SREL

barrare la casella “scelto™
pppure CLICK sulla casella.

Cambia classificazions

Labo r']g Em? ;% < Indietra | Avanti > I Annlla |
WWW.LL OBALLAB [T

e successivamente con la scelta delle singole deleghe.
Se la classificazione del cliente richiede I'autorizzazione, le deleghe non verranno incluse se lo

stato di preparazione non & “Autorizzato”.
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Procedura
di consegna F24

"Feagione sociale!
[EF COFrEOgere
| dati anagraficl

*#{stato delega)
1=Norr autorizzata
2=hutorizzata
##¥{consegna)
10=Carkacea
20=Fisca on fing
Z3=CBI (Azienda)
Z1=Entratel
ZF=CRI (Studin)
24=0EI (cfc Studio)
25=Entratel cfc skudi

Globa

—— Flenco dellz dele_gheézgeemee\n considilrazione

Ordinamento nan scel

Autorizzate & non

Cartaces e rasmesse

;Il Tulte le deleahe [Scella;" Tutte [Autorizzate & nun';"Tulte [cartacee e nonl _'j

[akaheticn
Archivio deleghe ITutte le aziende ;I
Archivio C/C Codice Fagione Sociale Estremi delega Sald o Sgelta
AL L a
Doppio clik | s e e o
Sl st e 35 GLOBAL LABORATORY SAL 2007 (17 17122007 933310 A
o sul campo

*#JPer includere una delega non autorizzata

) cambia lostatodala2

£5.995,00

E| T | S ST < T <

&

1

Laboratory
150 9001 200
WWW.LL OBALLAB.IT

< Indietra | Sovanti > I

Annulla |

Verra poi chiesta eventualmente conferma dell'inclusione e si arrivera al riepilogo della consegna,

raggruppate per modalita di presentazione.

F24 Telematico: Preparazione della consegn: issi x|

— Riepilogo consegna in corso

Procedura di consegna F24

Consegna cartacea; |3 procedurs prepara solo le deleghe da stampare o inviare all'azienda in
Farrmato POF
Aziende Deleghe

[ fp

Trasmissione in proprio; |3 procedura genera |l file Pdf per la ctampa e |l File da usare
per |a trasmissione con “File Internet” o con F24-CBI per |2 aziende con Home Banking
Aziende Deleghe

Io [

Trasmissione intermediario: |a procedurs geneta il file PdF per la stampa-e il file
per |3 trasmissione con “Entratel” & il file per il circuito CBL per 1o studio che usa Home-Banking o
remate Banking Aziende Deleghe

1l l2

ATTENZIONE
Dopo guesta schermata la procedura "fa sul serio”, ponendo subito & non modificabili tukte
le deleghe incluse nella conseana e avviando | processi di stampa e preparazione dej file
di trasmissione

Global

Laboratory
150 9001 2080
WHW.L ORALLAB, T

Apnulla |

qmﬂol

| dati successivi relativi all'intermediario, che per I'’Agenzia delle Entrate costituisce il fornitore, e il
conto corrente dello studio per il canale interbancario, saranno fondamentali se nella fornitura

esistono deleghe che seguiranno tali canali di trasmissione.

— Intermediario - Agenzia delle Entrate

Procedura di c gna F24 Deviindicare il professionista o la societa che ha stipulato apposita

(= i con | ia delle Entrate.
Id Ragicne sociale ovven cognome & name

[GLDBAL LABORATORY SRL

Premi per inserire. wariare o ricercare un soggetto

— Intermediario - F24-CBI

Codice Fepertorio 5 tudio I-I 1 I
Id conto studio ’3 I

Indica la sede dove la banca deve inviare butti gll attestati di pagamento se diversa dalla
sededel tbolare del conto corrente

Id sede studio IE I

Codice delfazienda mittente assegnato dalla 514

& Unico file

| Unifile per oot codice 48T

HFagina & di 10

< Indietio | Dvanti > I

Annulla
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Successivamente, si andranno ad aggiungere eventualmente dei record, ovvero, “pezzi’ di file

provenienti da altre procedure, di altri intermediari, che saranno messi in coda alle proprie deleghe.

Si fa presente che, in questo caso l'intermediario che comparira sara sempre quello indicato nella

nostra procedura .

£ F24 Telematico: Preparazione della consegna/Erasmissione x|

Procedura di consegna F24

Bui puoi indicars eventual
archivi gsterni prodaotti

— Intermediario: Archivi esterni
Birchivi esterni da insetine nella asmizsione delllntermediario

da altre procedure o dai
nosti sistemi da includers

nella trasmissione

Gl archivi devono essere
conformi alle specifiche:

tecriche “F24 Cumidativa'
delldgenzia delle Entrate.

Pagina 7 di 10 < Indietro | Livanti > I Annulla |

Per portare a termine la consegna, € indispensabile configurare una stampante laser, per la

produzione dei file PDF necessari alla modulistica.

1 F24 Telematico: Preparazione della consegnaj/irasmissione x|

— Parametri
Per selezionate |a stampank:

In slketnativa alla cartella C:iF24 Stempante disponibile & SU FILE LASER| Cambia stampants

Procedura di consegna F24

mi U "Cambia stampante” & dopa premi sul bottome "Stampa”

puoi utilizzare la cartella
n\F24_telematico

soly & condizione che sul tug Intermediaria

Conseana cartacea Trasmissione in proprio
" Leopia ¢ 2copia © 3 copie " Dcopie © 1copia O Zcopie T 5 copie

server puoi sempre garartie " Ocopie = 1copia ¢ 2copia 3 copie

uno spazio libero di 2 GB

perle procedure Global e per
| dati del buo sisterna,

Ordinamento delle delsahe in fase di stampa
% Alfabetico conkribuente € Per codice del contribuente. € Alfabetico per YIP

Se haifretta disabilita la preparazione delle deleghe (puai Farlo dopo richiamanda la consegna)
% Norho fretta (Prepara telematico e deleghe) € Ho Fretka {Prepara solo il telematica)

Considero pagate le deleghe trasmesse dal'Intermediario? & 5j ¢ Mo |

Ticonsighama di utilizzare la cartella CiFE4
Cartella conzeans F24|C:\F24 Cambia cartella

< Indietio | Lvanti > I Apnnulla |

La struttura dell’'output della consegna sara determinato dalla classificazione del cliente e dalle

opzioni selezionate in fase di generazione.

Si fa presente che il path o percorso di salvataggio della consegna, & una variabile per operatore e

puod essere diverso per ogni pc della rete e va quindi, specificato nel percorso “Cartella consegne

F24".
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7 F24 Telematico: Preparazione della consegna/trasmissione x|
I — Risuitato

Latua cartella di conzegna

Procedura di consegna F24

Wedi cartella I
— Deleghe pronte per la stampa
Tukti i file prodott dala

i " Carkacea Stam?a |
. w Anteprima
nella cartella di consegna, In propric Tal

procedura sono memorizzat]
— F24 CUMULATIVO da trasmetktere con ENTRATEL

Abbiamo creato una cartella —— = e —
contenente; Wisualizza errori | Visualizza archivio I
2} copla delle deleghe; = 5 =
by eventuals file telematicalper ’7 Simulazione F24 CUMULATIVG da conbrollare con ENTRATEL

I aziende chie brasmettono in
proprio)

o} lintera cartella in formato |
zip pet lInvio tramite e-mall

Wisualizza emori | "isualzza archivio |

— Simulazione {contiens tutke le deleghe da consegnate alle aziende) per il controllo su Entrakel

Wisualizza e Wisualizza archivio |

Ifile per il circuito bancario si chiamano chi........ kxt e sitrovano nella cartella della consegna

% dbo r']g :Em? Z% Irdietin | Avanti > I Al |
WHWW. OBALLABLIT

Dalla schermata, si vedra I'esito della procedura.

Con il bottone “Vedi cartella” si visualizzera il dettaglio dei file telematici specifici (per CBI, per
Entratel o Fisconline), mentre, con “Visualizza archivio” e si procedera con la stampa o lI'anteprima
dei modelli F24 cartacei.

Allinterno della directory F24 troveremo tutte le consegne prodotte, con il nome di CNSG_
aaaammgg_X, in cui compare la data della consegna e l'ultima cifra che identifica il numero
progressivo della fornitura.

All'interno della consegna contrassegnata con CNSG_ aaaammgg_X potranno comparire delle
cartelle, ed il loro numero e il loro contenuto dipendera da quante aziende selezionate richiedono
al consulente un oggetto per la presentazione, il quale puo essere un file telematico (con tracciato
del’Agenzia delle Entrate o con tracciato CBI) o un modello cartaceo in formato pdf e dalle opzioni
di stampa selezionate per il numero delle copie da stampare per modalita di trasmissione.

Per esempio, ci sara una cartella per I'azienda che riceve il formato cartaceo dal consulente ed
una per l'azienda che riceve il file telematico da inviare per proprio conto piu il modello cartaceo,
ma non verra creata un’'ulteriore cartella per il contribuente che affida esclusivamente
allintermediario la trasmissione e per il quale non € stata richiesta nessuna copia cartacea.
Pertanto, la struttura del contenuto sara

CONTRIBUENTE_1

CONTRIBUENTE_2

CONTRIBUENTE_3...

All'interno di ogni cartella, ci saranno gli aggetti da consegnare al contribuente, i quali possono
essere modelli cartacei o file telematici, secondo il formato richiesto, da trasmettere a cura dei
singoli contribuenti.

Il file che il contribuente deve inviare per proprio con Fisco on line sara

D0400032.txt
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Allo stesso livello delle cartelle gli utenti troveranno i file dei modelli cartacei suddivisi per tipologia
di contribuente:

DELEGHE_CARTACEE_DEL_aaaammgg.PDF

DELEGHE_TRASMAZI_DEL_ aaaammgg.PDF

DELEGHE_TRASMINT_DEL_ aaaammgg.PDF

DELEGHE_TUTTE_DEL_ aaaammgg.PDF

Inoltre ci sara un file dei modelli da stampare comprensivo di tutte le deleghe appartenenti alla
fornitura.

Infine, tra gli oggetti della fornitura ci saranno

F24000nn.txt

CBIO00nN.txt

TSTOOONN.txt

FCPOOONN.txt

Il primo & il file da trasmettere con Entratel in formato telematico per intermediari con addebito su
c/c del cliente.

Il secondo e il file telematico predisposto con tracciato CBI (diverso da quelli predisposti
dal’Amministrazione Finanziaria. Potra esserci un solo file (cumulativo di tutte le banche) o piu file
(uno per ogni banca). Il loro numero dipendera dall’'opzione impostata dall'operatore in fase di
consegna dell'F24.

Il terzo & un file di TEST, che contiene i dati dei contribuenti che dovranno inviare per proprio
conto. E stato creato appositamente per essere controllato su Entratel (quindi con apposito
tracciato) dall'intermediario, prima di consegnare i file telematici ai propri clienti.

Il quarto € il file da trasmettere con Entratel in formato telematico per intermediari con addebito sul
proprio c/c.

Inoltre, potrebbe esserci la presenza di un file in formato testo, che indica I'inclusione nella
consegna di file esterni provenienti da altre procedure.

File_esterni_inclusi.txt

Errori riscontrabili

I'operatore potrebbe riscontrare la presenza nella cartella della consegna di file di testo del tipo:
ERRORI_SU_TELAZIENDE.TXT

ERRORI_SU_TESTAZIENDE.TXT

La loro presenza avvisa I'operatore che, pur rispettando le obbligatorieta richieste dal tracciato, i
versamenti o i firmatari, potrebbero essere presenti con dati incompleti.

La consegna effettiva aggiorna lo stato di preparazione e di consegna delle deleghe.

33



Global
Laboratory

Consorzio

Artemide

6.9 Consegna simulata dellF24
L'operatore potrebbe decidere di simulare la consegna, per poter effettuare prima i dovuti controlli

€ poi, in un momento successivo creare la consegna definitiva.
L quale bipologia di delega dewvo prendere in Consider azione ﬁ" Tukke |e IIIE|El;||'IE
" Solo in corso " Solo non aukorizzate

i~ Solo quelle a zero
" Sala aukarizzate ™ Solo in corso autorizzate

La trasmissione simulata consente di controllare gli errori e di stampare le deleghe per
acquisire 'autorizzazione, Le deleghe rimangono ancora "0 COMSEGHMARE",
+ Trasmissione con intermediario STMULATA

{~ Trasmissione con intermediario EFFETTIVA

La simulazione non aggiorna gli stati delle deleghe appartenenti a soggetti che scelgono di

trasmettere tramite intermediario e la procedura anziché creare i due file

F24000nn.txt

TSTOOONN.txt

Creera sempre il file per il test TST (controllabile dall'intermediario, ma contenente il tracciato per
chi invia per conto proprio) ma quello dell'intermediario sara sostituito da un file di lavoro

wrk00ONN.txt

oppure creera il file di lavoro con tracciato CBI, se nella consegna sono presenti contribuenti che

utilizzano tale canale

wrk_chiO00nnN.txt

6.10 Ripresa di una consegna precedente e annullam  ento

Invece di creare una nuova consegna, I'operatore puo riprenderne una gia fatta, o perché

* Vuole aggiungere nuove deleghe alla consegna precedente

* Vuole annullarla

In ogni caso i soggetti compresi in un’operazione “Ripresa” saranno gli stessi della consegna

principale. Impostare quindi il flag “Voglio riprendere una consegna precedente”
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£ F24 Telematico: Preparazione della consegnay/trasmissione _ﬁ

— Estremic |
La procedura di consegna F24 H consente di effettuate tutte le operazionl necessarie per:
listampare F24 cartaceo per i clienti che non trasmettono;

STAMPA 231 Preparare il fila telematica per le aziende che trasmettono in proprio

3) Preparare || file telematico per le aziende che trasmettone con intermediario

Procedura di consegna F24

ARCHIVIA .
OFZI0ONE 58 attiva: le deleghe con saldo a zero verranno consegnate sempre con Entratel

TRASMETTE -
" Yoglio generare una nuova consedna

Lisa il kasto TAB con la mano
siniskra per muoyertitra |

canmpi
{* Yoglio tiprendere una consegna precedente
Tab ; /
> Con il tazto F9 zeleziona la congegna nr. _I
— MNuova data della co’nsegnal

" Agoiungends nuove deleghe

%" Senza aggiungers nuove deleghe

£ Woglio annullare la consegna

%C& bo r']g Em? ;% Fagina di1l < ndietio I Bvanti > I Annulla
WHWW.LT ORALLAB, T

e con F9 selezionarla dall’elenco di quelle gia effettuate

x
Trova ICnnsegna nr. %

D escrizione

Consegna nr. 26 del 23,/11/2007 ;I

Conzegna nr. 27 del 24/171 /2007
Consegna nr. 28 del 26/11 /2007
Conzegna nr. 29 del 26/11 /2007
Conzegna mr. 30 del 27./11/

Trova | Annulla |

Procedere con il normale percorso, il quale sara semplificato dal fatto che proporra gli stessi
soggetti selezionati nel primo invio.

Analogamente, puo essere fatto I'annullamento di una consegna.

L'annullamento consiste nel riportare a “In attesa di” lo stato della consegna. Tale operazione
ripristina lo stato iniziale delle deleghe ma non cancella la cartella della fornitura creata nel
percorso scelto dall’'operatore. Pertanto, potrebbero esserci, per esempio, due cartelle con il nome
CNSG_aaaammgg_x, ma la data sara diversa se creata in giorni differenti, oppure se la data
risulta la stessa la cartella sara soprascritta.

Attenzione !l

Se dalla consegna principale alla sua ripresa la classificazione del soggetto cambia, non sara
possibile riprendere I'operazione. Pertanto, riprendere una consegna precedente € possibile solo

se la classificazione del contribuente rimane la stessa.
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7. LA GESTIONE DELLE DELEGHE
7.1 Concetto di delega e gestione dello stato
Dalla gestione dei versamenti, dall'apposito comando esterno situato sotto “F24 Versamento
unitario “ o da
Procedure collegate =» Gestione deleghe
Si accede al riepilogo delle deleghe.
Qui, i versamenti che fanno capo ad una stessa data verranno raggruppati in un unico rigo (o su

piu righi se incapienti) e saranno identificati da un numero progressivo.
HPSE Xy (2 EE S X% Wy W N F 5w ]

Frocedure quidate

Premi il kasto F9 per selezionare azienda inkeressata Solo le deleghe comprese

<< |35 sy |l << lGLDBAL LABORATORY SRL [04757150729) >> |PROCEDURE GUIDATE = nelperiododal . &l
Preparazions Consegna Pagamenta Riegistrazione dal
Pronte & nonl T uttel ;"In attesa di ;"Fauale & non [Tutte] ;"F\sulstrale & non [Tutte] ;I all

Tipologia cliente &l 29/11/2007 3 Intermediaric - Con autarizzazione permanents

Yisualizza | Deleghe
Anno Scade “ersata STATD DELEGA
CancMuctel Delega M. Il 1 Slato Preparazione  Stalo Consegna Stato Pagamento Debito Credita Salda
>r m_ 03408 " & = -
<< 2007 17 17112407 0 fin corso 00 |in attesa di 00 |in attesa di risco 9.993,00 .00 9.953.00
D ettaglo
Yersamenti
Riapri
Autorizza
Non aut.za -
Versats i Banare la casella %] per l'esercizio a cavalla d‘annol_ 69.999,00 00 89.933.00

Barrare la casellal<] se eseguito da erede l_
Codice fiscale soggetto coobbligato

Tipo Delega 99 [F24 - Delega

Codice identificativo [ [

Addebitare la delega sul conto principale? P Sul conto principale Estremi consegnay Trasmissione

Idertificativa conte (se sscondario) 11 BANCA GLOBALLAR [BAN:IT94123456723000000000 N'-I—

Stato Fegistiazions |0 N on Reqistrata DE\I—

Ex stato delega in corso
Banca/agenzia/Prov [BANCS GLOBALLAB IB&R1 I
|BANABI/CABCONTO/CING | 12345 | 67ea0 | 000000000012 | H
Mate Frotocallo
| =

In basso saranno evidenziati gli estremi del conto corrente del contribuente, se presente e se
richiesto dalla modalita di presentazione telematica.

Lo stato della delega (modificabile o non) dipende dalla modalita di presentazione del modello e
quindi dalla classificazione del cliente, la quale & stata in precedenza attribuita nell'archivio dei
conto correnti. Pertanto, se la presentazione & cartacea o richiede l'autorizzazione, la stampa o
l'averla autorizzata sono sufficienti a rendere non modificabile la delega.

In ogni caso, se la delega risulta non modificabile, neanche i versamenti in essa contenuti lo
saranno. Per apportare quindi modifiche sara necessario riportarla a stato modificabile.

Per consentire all’operatore una gestione piu appropriata delle deleghe, vengono distinti i seguenti
stati:

Stato preparazione

La delega puod essere

* incorso

e pronta autorizzata

e pronta non autorizzata

* sospesa/incompleta

Stato consegna
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La delega puod essere

e cartacea

e in attesa di essere consegnata

» trasmessa dall’azienda

» trasmessa dall'intermediario

Stato pagamento

» in attesa di riscontro

» insoluta (se l'invio é stato effettuato e il c/c era privo di fondi)
e non pagata (il cliente ha deciso di non pagare)
e pagata con addebito sul conto

e pagata con cartella esattoriale

» pagata dal contribuente

* pagata con addebito su c/c del contribuente

* emissione di ruoli

Registrazione

* Non registrata

» Registrata in contabilita generale

» Registrata in contabilita semplificata

Consomo

Artemide

La variazione degli stati delle deleghe avviene attraverso il comando “Procedure guidate”, ma per

una gestione piu veloce, si possono adoperare i bottoni posti a sinistra della videata.

7.2 Come rendere una delega modificabile

Per riaprire una delega stampata o semplicemente “Autorizzata” puo essere sufficiente selezionare

il bottone posto a sinistra “Riapri”. Subito dopo confermare I'esecuzione.

Riapertura della delega

@ ‘uni che la delega rimanga chiusa?
| ho |

x|

Se la delega € stata presentata telepaticamente € indispensabile intervenire dal menu “Procedure

guidate”, con il comando “Cambia stato delega”.

CDF =S &e & g | S Fne | FE = | ¢ X5 | 1 WA

L B N T =

Premiil tasto F3 per selezionare lazienda inkeressata Frocedure guidate

< |35 > | << lGLDBAL LABORATORY SAL (04757150729)
Freparazione Conzegna Fagamento

|Pr0nte & nonlTuttel ;”In atteza di ;" FPanate & non (Tuttel

Riapri delega

Visualizza | Deleghe
e ey Mamel STATO DEE

= — Gestione pagamento delega
Tipologia cliente al 231172007 3 Intermediario - Con autorizzazione permanent Cambia stata delega

[Cambia cnntn dl pagamentn dela delega

Salo le

Canc Vuote

>> 2007

In altesa di

co
Delega M. II II Stato Preparazmne Stato Eonsegna Stato Pagamento

Deblto

Cn

3/08 atle: sCO
<< 2007 | | ?.-"1 2.-"0? | I_ In corso I_l In attesa di I_l In attesa di rizco | 9.993,00 |
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Qui si dovranno azzerare i quattro stati della gestione, quello di preparazione, di consegna, di
pagamento e di registrazione.

E owvio che, I'impostazione manuale di uno stato superiore a quello di preparazione della delega

superiore a zero, comportera la non modificabilita della stessa anche se i precedenti stati

dovessero risultare a zero.

1 Stato della delega =]

— Gestione stato della delega

Stato delega Premi il tasto F9 e seleziona I'azienda e la delega interessata
agione sociale, denominazione ovvero coghame & hame
La delega pun essere! Ditta|35 IGLDBAL LABORATORY SHL [D4757150729)
in corso dilavorazione o | Dielega 200700018 [DELEGA DEL 2008-03-17 [ con saldo pari a ewa 80000)
pranta fcon o seriza trasmissions =i . T
& delega scade | r___
g

. . Tipologia Chentelg |Intermediario - Con autonizzazione permanente
La delega pud essere i attesa
di (essere consegnata o Attuslments |a delega ha | seguentivalon
Er?rsargfns::ns)aoppure consegnaka Pispalaziona 0 IiEeies .

: Cohsagna 100 In attesa di
Pagamenta 100 In attesa di iscontio
La de\eg§ pud essare in Registrazione 0 Mon Registrata
atateastaadolvrl\f;ro;:gnop;u:a Conzeana/Trazmiszions . | dell]
2 Ragete. Invece tU yuoi che abbia | seguenti valori

i ﬁ-iln COrso
Preg;;z:;:: 00 In attesa di
Pagarenta 100 In attesa di iscontro
0 MNon Reqistrata

Feqistrazione
ConzeanadTrasmissione nr I delll

Lobal .
q0o r‘:s% 'Em? ZZ; Aggioma Annulla |
WIW. 0RALEAB.IT

7.3 Cambia conto di pagamento della delega

Se i versamenti sono stati inseriti prima dell'inserimento di un conto corrente, la delega non avra
ereditato tutti i dati necessari alla trasmissione, pertanto, sempre da “Procedure guidate” si dovra

impostare il flag su conto principale dal menu
Procedure guidate =% Cambia conto di pagamento della delega

By Avvio Modifica Wisualizza Procedure Collegate Stampa  Trasmissione  Finestra  Guidain linea

naxwxsﬂ\x@hg! | F=2=| W4 | F e

Premi il tasko F9 per zelezionare 'azienda interessata Procedure guidate Sol
< f35 35 I (44 IGLDBAL LABORATORY SAL (04757150729) >> |PROCEDURE GUIDATE ;I nel
Freparazione Conzegna Fagamento PROCEDURE GUIDATE d
|F‘rnnte & non(Tutte! ;"In attesa di ;" Paaate e non Tuttel amb\otla deIIa deleoa I
Tipologia clierte al 2341142007 3 Intermediania - Con autorizzazione permanent Eamh\a statn delega
Visualizza [[— Deleghe Riapri delega
Anng Scade Yerzata STATO DEbrow
CancVuolel Delega N. I Il Stalo Freparazione  Stato Conseona Stato Pagamento Debito
24 m- 17/03/08 _ ﬂ OIS0 m attesa di m attesa di risco m-
<< | 2007 ?.-’1 2/07 I_ In corso I_l I attesa di | In attesa di risco | 9.999,00 I_
Dettaglio |

come mostrato in figura.
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Puoi modificare il conto solo se stato consegna e stato pagamento sono uguale a "00' {in attesa di)

Conka di addebita della delega,

5e Principale:

La procedura prende sempre

il conto principale dall'archivio
dei conti correnti valida alla
data discaderiza della delega

& aggiorna la delega al momenta
della brasmissione.

e Secondario:

La procedura prende il conto
indicata dal'aperatore
aggiornando gl eskremi sulla
delega al momento della
trasmissione.

La delega non pud essere
trasmassa

— Conto di addebito defla delega

Premi il Lasto F9 e seleziona I'azienda e la delega interessata
agiorie socials, denominazions ovyero CogRome & hame

Dt SN |G LOEAL LABORATORY SRL (04757150729
De|egaI2UD?UUU18IDELEGA DEL 2008-03-17 [ con salda pari a eura B0000]

La delega gcade il I'I 740372008

Tipalogia chentel:} ||nlermediario - Con autorizzazions peimanents

Attualmente la delega viene addebitata su

{+ Principale  Secondariof™ Conto Intermediario © Messuno{Mon pud essere trasmessa)

Estremi del conta |1 |BANCA GLOBALLAR IBAN:IT341 2345678300000000000 2H)

Inyvece bu vuoi che venga addebitata su

= Principale " Secondario?” Conko Intetmediario ' hessunoflon pud essere trasmessa)

3 Ql Aggiorna I Annulla:
W1 ORAL AR, IT

A
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8. LE OPZIONI
Dalla gestione dei versamenti o dalla gestione delle deleghe si accede alle opzioni attraverso |l
menu

Procedure collegate =» Opzioni

Qui sono contenute tutte le opzioni che fanno eccezione alla normale gestione del modello.

A Oracle Developer Forms Runtime - [FINESTRA1] =1
@ fAvvio  Modifica Visualizza  Procedure Collegate  Stampa  Trasmissione Finestra  Guida in linea =

HrZEaxz el KRB 9D | FXET| 0« > » | 5 55 5E 555 |

F24 ;I IF_'Zd - Artigiahi e commercianti - Considero autorizzato il Versamento
Yisualizza
>y Descrizione Y alore La'ostra
Id Opziohe Global Labaratary scelta generale

<<
Diettaglio 4

F24 - Artigiani & commercianti in delega separata?

72 |F24 - Registrazione contabile per tutte le aziende? [7/0)
73 |F24 - Soggetto obbligato al modella F2Z4EP (Y /M) M Wl
IES F24 -Vuni Trasmettere le deleghe a zero sempre con Entratel?

8.1 Opzioni per minimali di artigiani e commercia  nti
Le opzioni n. 64 e 65 relative alla gestione dei minimali da versare per gli artigiani e commercianti
riguardano il sottosistema “Arco in F24” e se personalizzate consentono di separare la delega dei

contributi anche se la data di versamento € la stessa di altri tributi.

8.2 Opzione per registrazione movimenti contabili
Se impostata includono 'azienda nella selezione per la registrazione dei movimenti contabili, sia

essa ordinaria o semplificata, nel sottosistema “F24 — Registrazione Contabile”.

8.3 Opzione per Enti pubblici
Identifica il contribuente come Ente pubblico. La procedura in stampa o in consegna (non in
trasmissione telematica) produrra non il normale F24, ma quello appositamente istituito per tali

soggetti, per il versamento delle ritenute alla fonte e dell’lrap.

8.4 Opzione per deleghe a saldo zero

Se impostata consente all'operatore di inserire nella procedura di consegna del modello, le
deleghe compensate con saldo paria zero, da effettuarsi ad opera dell'intermediario tramite
Entratel.

Questo avverra anche se, nella “Classificazione del cliente” il contribuente & stato classificato

come colui che trasmette per proprio conto attraverso Fisconline.

8.5 Personalizzazione delle opzioni
Dalle Opzioni selezionare il bottone “Dettaglio” ed inserire una data di decorrenza, I'id repertorio

del contribuente e “Y” nell’ultima colonna.
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HF =Z S &E& Al | F2E | ET | F X" | 4 W a9 r P | F 75 |||
F24 ;I |F24 - Soggetto obbligato al modello F24EP?(7/N)
Visualizza Condizioni di applicabilt
>
. Walida Flagione Applicabile
[ral Azienda zociale /M)

Dettaglio

B

Qualora si volesse optare per l'applicazione dell'opzione per tutte le aziende gestite, con F9

selezionare “Tutte le aziende”.

Elenco repertorio clienti

Trova rutte le aziende®

Deszcrizione
Tutte le aziende

P

ol
Trowa | Annulla
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9. LE STAMPE

9.1 Stampa del modello

La stampa cartacea del modello & parte integrante del procedimento di consegna . In aggiunta a
guanto specificato nei precedenti paragrafi, il menu “Stampe” contiene non solo la modulistica
ufficiale (Modello ici, accise, Iva U.E., Enti) ma una serie di stampe di utilita mirate su crediti, debiti

su situazioni complessive e di dettaglio dell'archivio gestito all'interno della procedura.

£ Oracle Developer Forms Runtime - [Deleghe di versamento]
@ fvvio  Modifica  Wisualizza  Procedure Collegate | Stampa  Trasmissione  Finestra  Guidain

by 3
EIP%!E@EEW(E « ML Deleghe
ML Deleghe F2403 copie)  #
Premi il kasto F9 per selezionare 'azienda inkeressat  craditi »
¢ I35 > | €< IGLDBAL LABORATORY S et »
Preparazione Conzegna Situazione clienti »
|F'r|:|nte & honi T uttel ;” I attesa di Dettaglio deleghe »
Tipologia clierte al 23411 /2007 3 Intermediard - Con autonzzazione permanente
Yizualizza Deleghe
Anno Scade Yersata STATO DELEGA
LCanc Yuate Delega M.l Il Stato Preparazione  Stato Consegna Stato |

9.2 Stampe varie
E’' stata mantenuta la stampa cartacea del modello con tutte le stampe di utilita riepilogative di
crediti, debiti e dei dettagli delle situazioni dei clienti e delle deleghe. In
Procedure collegate =» Archivio dei conto correnti =» Classificazione clienti

E possibile stampare la documentazione occorrente all'intermediario, cioé I'informativa, il modello
per l'incarico a trasmettere e quello di revoca.
I modelli si trovano nella cartella:

Global Laboratory oppure O:\pratiche\studiostandard € sono:
F24 _INCARICO.rtf e
F24 REVOCA_INCARICO.rtf
Entrambi consistono in uno standard proposto dal software, tuttavia personalizzabile
dall'operatore.
Per personalizzare la documentazione € sufficiente copiare i modelli dalla cartella
Global Laboratory oppure O:\pratiche\studiostandard alla cartella O:\pratiche\studioutente
Anche il contenuto dei modelli pud essere personalizzato, facendo
attenzione a non modificare le variabili contenute tra le parentesi, es: [F24.ESTREMISTUDIQO].
NB: La stampa presuppone la presenza di Ms-Word sul computer da cui viene lanciata la stampa

o0 comunque di un programma in grado di leggere e interpretare correttamente il formato RTF.
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Si accede alla banca dati dei codici tributo dalla gestione dei versamenti o dalla gestione deleghe

da

Procedure collegate =» Tributi

8 Dracle Developer Forms Runtime - [Gestione tributi] ==
Bl Avvio Modfica Visualizza Procedure Collegate  Stampa  Irasmissione  Enestra Guidainlinea =13 x|
Ho2ax@ x| ¥BB|[ 9 [FXET L« v | 829D %] ||
Filio pet ents Filio per sezione Fillio per ibulo
Tutti dli enti [ Tute le sezioni [ Tut i codici =l
ABS A tigiani-Commercianti CondoniBonus Sanzioni Inps Sl cadic utizzati
Visualizza || Tributi efo contributi
5 Codice Descrizions Aggiomato
” Tributa Trizuto Sezione Entz dal d
e |Artigiani-Commercianti Con anzioni nps [mATar A
schedaconie || BT [etigiari & Commercianti - contibuti extra minimale |6 inps nps | EEREE
Stampn soheda]| PCF__[itgenie Commerciant - contibut edia minimale [E_finps Inps [mrae
[P VTS [Combut conentfavarator spetacly 3 [Erpals - Sezione i ent[Enpals [mrTa
cF [Atigiarni & Commercianti - contibuli sl mirimale & |6 [inps nps | EPEREE
P [Atigiarni & Commercianti - contibull extia minimale [6_[inps Inps [mrrae
[CFI [Antigiani = Commercianti - contibul extia minimale |5 inps irps [mrTa
ICFR [Artigiani & Commercianti - contibull estra minimale [ finps nps | EPEREE
[Co{ [Gestions Committenti £ finps Inps [mrrae
00T [inpai - contrbut obbiigateri corrent [16 [INPGT - Sezions Accise [inoai 01 702706 [ 7177
C10 [Gestions Committenti £ finps nps | EFEREE
DMRF _[Reltiiche da mod. DM1072 £ finps nps |
DV [DMTD attivi, passiv. insclti 6 irnps ires o7
[DOMZ _[Daton di lavoro domestico (condano Legge 14071 [ inps nps | EIFZEECER
JEBCM [Cortribul dovdi dai daton di lavoro per fnanziame|6[inps nps [T o
La tavola dei Tribuli viens aggiomata periadicamente dalla Global Laboratory. Se fiscontii degli eirori o delle inesatezze pusi comunicale al
servizio assistenza,
al 1 ol

La tabella viene aggiornata dalla Global Laboratory e rispecchia quella pubblicata dal’Agenzia

delle Entrate. Con

il bottone “Formalismo” si visualizzeranno i formalismi

compilazione cartacea del modello, sia nel tracciato telematico.

richiesti sia nella

Con il bottone “Scheda con.le” si andra invece a configurare il trattamento del codice ai fini della

registrazione contabile del tributo.
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